CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_ NOI QUY
Ky hop Hoi dong nhin din xa Son Cam Ha khéa II, nhiém ky 2026 - 2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s626 INQ-HDND ngay 29 1412026
ciia Hoi dong nhan dan xd Son Cam Ha )

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Ky hop Hoi dong nhan din xi

1. Ky hop Hoi dong nhan dan xa 1a mot trong cac hinh thirc hoat dong chu yéu
ciia Hoi dong nhan dan xa. Tai ky hop, Hoi dong nhan dan nghe cac bao céo, thao
luan, chat van va nghe tra 10i chat van; quyét dinh cac van dé thuc nhiém vu, quyén
han theo quy dinh cta phéap luat.

2. Hoi dong nhan dan x4 hop thuong 1é méi ndm hai ky, gdm ky hop giita nim
va ky hop cudi nim. Khi can thiét Hoi dong nhan dan xi hop chuyén dé theo quy
dinh cua phap luat. Chu toa ky hop c6 thé quyét dinh to chitc phién hop tri bi trude
khi khai mac ky hop.

3. Hoi dong nhan dan xa hop cong khai, trong truong hop can thiét Hoi dong
nhan déan x4 hop kin theo dé nghj ctia Chu toa ky hop.

Piéu 2. Thong tin tuyén truyén vé ky hop ciia Hoi dong nhéan dén xa

1. Chu tich Hoi dong nhan dan xa cung cép thong tin vé chuong trinh, noi
dung ky hop ctia Hoi déng nhan dan x3, hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan x3 tai ky
hop.

2. Tai cac ky hop, ndi dung phién hop tuy vao diéu kién thuc t& duoc phat
thanh tryuc tiép trén Dai Truyén thanh xa dé cir tri va nhan dan theo ddi phién khai
mac, bé mac; thao luan vé tinh hinh kinh té-xa héi, quéc phong-an ninh; chat vén va
tra 101 chét van; thong qua cac du thao nghi quyét, cac dé an, bao cdo ctia ky hop.

CHUONG II
NHUNG QUY DINH CU THE

Piéu 3. Chii toa ky hop

1. Chu toa ky hop gom Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong nhan dan xa.

2. Chu toa ky hop c6 nhiém vu:

2.1. Thong bao du kién noi dung, chuong trinh ky hop va biéu quyét thong
qua chuong trinh ky hop;

2.2. biéu hanh ky hop theo chuong trinh d duoc Hoi ddng nhan dan x3 thong
qua; dé nghi Hoi dong nhan dan x4 diéu chinh chuong trinh khi can thiét; cac phién
hop dugc diéu hanh linh hoat, dan chii va dung quy dinh cta phép luét.



2.3. Dy kién céc van dé dua ra thao luén tai phién hop toan thé cua Hoi dé)ng
nhan dan x&;

2.4. Pam bao thao luan dan chu, tao diéu kién dé cac dai biéu tham giay kién;

2.5. Chi dao viéc téng hop ¥ kién thao luan cua dai biéu tai ky hop Hoi dong
nhan dan x&;

2.6. Bidu hanh dé Hoi dong nhan dan xa thao ludn va biéu quyét thong qua du
thao nghi quyét, dé an, bao céo. Chi dao viée tiép thu y kién cua dai biéu va chinh
Iy du thao nghi quyét, dé an, bao céo cua Hoi déng nhan dan tai ky hop.

3. Chu toa ky hop co quyén nhic dai biéu dung y kién phat biéu, cau hoi chit
vén hoic tra 16i chit van khong dung thAm quyén, khong dung trong tdm ndi dung
hoac quéa thoi gian quy dinh.

4. Khi can thiét, Chu toa ky hop t6 chure cudc hop gém Thuong truc Ho1 d@)ng
nhan dan, Thuong tryc UBND, Thu ky va cac cong chirc lién quan dé thao luan,
phdi hop chi dao diéu hanh nhiing ndi dung quan trong, dam bao thanh coéng ciia mdi
ky hop Hoi dong nhan déan xa.

Piéu 4. Thu ky ky hop

1. Thu ky ky hop do Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan c6
trach nhiém t6 churc thuc hién

2. Thu ky ky hop ¢6 nhiém vu:

2.1. Lap danh sach dai biéu Hoi ddng nhan dan c6 mit, vang mit trong cac
phién hop va trong ky hop;

2.2. Ghi bién ban phién hop, ky hop;

2.3. Tong hop day du, trung thuc, chinh xac ¥ kién cta dai biéu tai cac phién
hop cua ky hop;

2.4. Giup Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop,
cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, dang tai nghi quyét ctia Hoi dong
nhan dan trén trang thong tin dién ti cua dia phuong (néu co);

2,5. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Chu toa ky hop.
Pi¢u 5. Trach nhiém ciia dai biéu Hoi dong nhin dan xi
L Chép hanh cac quy dinh cua Luat Té chirc chinh quyén dia phuong, Quy
ché hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Noi quy ky hop ciia Hoi dong nhan dan xa
khoa II, nhi¢m ky 2026-2031.

2. Tham gia day du cac phién hop, ky hop cua Hoi dong nhan dan. Truong
hop khong tham du céc phién hop, ky hop Hoi dong nhan dan thi phai cé Iy do va
bao céo trudc véi Chi toa ky hop, phién hop, dong thoi thdng tin cho Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, trir truong hop bat kha khang.

3. Tap trung nghién ciru, tham gia thao luan, gop y kién vio cac ndi dung trinh
ky hop Hoi dong nhan dan va thuc hién quyén giam sét, chat van, biéu quyét cac van
dé thudc nhiém vu, quyén han cuaa Hoi déng nhan dan theo quy dinh cua Luat T
chtc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.



4. Dbeo huy hiéu, mac trang phuc‘ lich su, trang trong khi thuc hién nhiém vu,
quyen han vai tu cach 1a dai biéu Hoi dong nhan dan.

5. Thuc hién tra 1oi phong van vé cac ndi dung thudc pham vi thim quyén cua
dai bieu Hoi1 dong nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

6. Str dung, bao quan tai liéu ky hop (bao gdm ca tai liéu mat), noi dung phién
hop kin cua Hoi dong nhan dan theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 6. Pai biéu dwgc moi tham dw ky hop

1. Pai biéu tham du ky hop phai ding gio quy dinh, tham dy day du cac ky
hop; cac budi thao luan cua Hoi dong nhan dan xa khi dugc moi tham gia.

2. Puoc phat biéu y kién vé van dé thudc linh vuc ma minh phu trach néu
duoc Chi toa ky hop ddng ¥ hodc ¢o trach nhiém phat biéu ¥ kién theo yéu cau cta
Ho1 déng nhan dan xa, Chu toa ky hop hoac theo dé nghi cua dai biéu Hoi déng nhan
dan x3 ma dugc Chu toa dong V.

3. Pai dién 1anh dao don vi duoc moi du ky hop Hoi dong nhan dan x3, néu
vang mat ca ky hop, ting phién hop phai bao cao voi Chu toa ky hop va duge Chu
tich Hoi ddng nhan dan xa dong y.

Piéu 7. Phong vién tham du ky hop

1. Phéng vién duge moi du va dua tin vé ky hop theo quy dinh cta phép luat.

2. C6 trach nhiém:

2.1. Chap hanh nghiém tac Noi quy ky hop;

2.2, Khong lam anh huong dén hoat dong cua ky hop; khong phong van dai

biéu trong gio hop.

2.3. Pua tin trung thyc, khach quan vé cac ndi dung cua ky hop Hoi dong
nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Thao luén tai ky hop

1. Cén ¢t vao tinh hinh thyc té, Thuong truc Hoi dong nhan dan xem xét thao
luan tap trung tai hdi truong hoac quyét dinh thanh lap Tb thao luan gém T trudng,
T6 pho, thanh vién 13 dai biéu Hoi dong nhan dan dé thao luan, thong nhat vé chuong
trinh, nd1 dung ky hop.

2. To truong T6 thao luan ¢ trach nhiém t6 chie dé dai biéu trong T6 thuc
hién chuong trinh ky hop Hoi dong nhan dan va cac quy dinh khac vé ky hop; to
chtrc va diéu hanh hoat dong cua T theo sy phan cong cia Chu toa ky hop hoac
Thuong truc Hoi ddng nhan dan. Trong trudng hop can thiét, T6 truéng To6 thao luan
cd thé dé nghi Thuong truc Hoi dong nhan dan moi dai dién cac co quan c6 lién quan
tham dy phién thao luan caa T6 dé 1am rd nhitng van dé ma dai biéu Hoi ddng nhan
dan quan tam.

3. T6 pho, thanh vién T6 thao luan c6 trach nhiém thyc hién nhiém vu theo su
phan cdng caa To truong T thao luan.

4. Péi voi thao luan tap trung tai ky hop; chu toa goi y nhu’ng van dé can tap

trung thao luan, néu 1én nhimg van dé con co ¥ kién khac nhau dé thao luan va di
dén thong nhét biéu quyét; bé tri thoi gian hop 1y dé thao luan, dam bao cho cac dai



biéu Hoi ddng nhan dan xa phat biéu dan chu, tao diéu kién cho tung dai biéu phat
biéu; dong thoi c6 thoi gian tong hop day du cac y kién cua dai biéu Hoi ddng nhan
dan xa va dy kién tiép thu, chinh 1.

2. Tai phién hop, thoi gian phat biéu cta dai biéu 1an dau khéng qua 10 phat,
1an sau khong quéa 05 phit.

3. Tai phién hop, dai biéu Hoi dong nhan dan x4, dai biéu khach moi giri phiéu
dang ky phat biéu y kién véi Thu ky ky hop va chi duoc phét biéu khi Chu toa ky
hop moi.

4. Pai biéu phat biéu thao luan ngan gon, stc tich, tip trung vao van dé dang
thao luén, ndi dung nao dong y thi khong néu lai; khong phat biéu hai 1an vé ciing
mot van dé, noi dung nao trung voi cac y kién phat biéu trudc thi khong néu lai ma
chi khang dinh ¥ kién thong nhat.

5. Trong khi thao luan con c6 nhiing van dé co y kién khac nhau, Chu toa co
thé yéu cau co quan lién quan bao cdo giai trinh cu thé.

6. Trong trudng hop dai biéu Hoi dong nhan dan xa, dai biéu khach moi da
dang ky ma chua duoc phat biéu hodc di phat biéu, nhung chua hét y kién do thoi
gian thao luan da hét thi ghi lai ¥ kién ctia minh gui Thu ky ky hop dé tong hop trinh
Chu toa xem xét.

Piéu 9. Chit vén va tra 101 chit van

1. Trudce ky hop, dai bleu Hoi dong nhan dan xa khi thyc hién quyen chat van
phai ghi 16 rang, cu thé, ngan gon ndi dung chit Van ngudi dugc chat van vao phiéu
dang ky chét vén va gti dén Thu ky ky hop dé tong hop, bao cdo Thuong truc HoO1
dong nhan dan xa. Thuong truc Hoi dong nhan dan x3 lya chon cac van dé dé sap
xép tra 101 tai phién chat van hodc yéu cau tra 15i chat van bang van ban.

2. Trude khi bat dau phién chat van va tra 101 chat van, Cha toa ky hop néu
nhitng van dé chit van va diéu hanh chat van, tra 101 chat van.

3. Ngudi duoc chét van c6 trach nhiém tra 11 truc tiép tai phién hop toan thé
ctia Hoi dong nhan dan xi vé nhiing van dé ma dai biéu Hoi dong nhan dan chat van,
¢ quyén tir chdi tra 101 khi ndi dung chat van khong thudc tham quyén. Noi dung
tra 10i chat van phai cu thé, rd rang, dé hiéu, di thang vao noi dung duoc hoi; xac
dinh 1 trach nhiém va bién phap khic phuc bat cap, han ché (néu c6). Thoi gian tra
101 chat van vé timg van dé khong qua 15 phut, trong truong hop dic biét do Chi toa
phién hop quyét dinh.

4. Trong qua trinh chat vén, tra 10i chat van néu phat sinh van dé méi c6 lién
quan dén trach nhiém cta nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, Chu toa phién hop moi cac
td churc, ca nhan lién quan dén linh vuc minh phu trach truc tiép tra 10, 1am 16 van
dé tai phién hop hodc bang van ban chuyén dén Hoi dong nhan déan xa.

5. Trong trudng hop dai biéu Hoi dong nhan dan chua dong y véi ndi dung
tra 10i chét van thi c6 thé néu thém cau héi lién quan dén ndi dung tra 151 chat van.

6. Trong truong hop Van dé chat van can phai diéu tra, xac minh hodc khong
con thoi gian dé tra 101 chat van thi Hoi dong nhan dan x3 co thé quyét dinh cho tra
101 bang vin ban. Vin ban tra 1oi chat van gui dén dai biéu Hoi dong nhan dan xi da



chét van va Thuong truc Hoi dong nhan dan xi trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
chat van.

7. Khi can thiét, Hoi dong nhan dan xa c6 thé ra Nghi quyét vé chat van.

Piéu 10. Thong qua nghi quyét tai ky hop

1. Pai dién UBND x4, t6 chirc tham muu trinh to trinh, dyu thao Nghi quyét,
dé an, bao céo thuyét trinh cho Hoi ddng nhan dan x& xem Xxét.

2. Pai dién Ban cta Hoi dong nhan dan x& duoc giao tham tra dy thao Nghi
quyét, Dé an, B4o c4o trinh bay bao cao tham tra.

3. Hoi dong nhan dan x4 thao luan ngi dung da trinh.

4. Trong qué trinh thao luan tai phién hop, chu toa cd thé néu nhitng van dé
con c6 y kién khac nhau dé Hoi dong nhan dan xa xem xét, quyét dinh. Khi xét thay
can thiét, Hoi dong nhan dan x& yéu cau co quan, céng chirc ¢é lién quan bao cao
giai trinh, 1am rd vé nhiing van dé ma dai biéu Hoi dong nhan dan quan tam.

5. Hoi dong nhan dan x4 biéu quyét thong qua du thao Nghi quyét, Bé an, Béo
c&o bang céach biéu quyét tirng van dé sau d6 biéu quyét toan b hodc nghe doc toan
van roi biéu quyét toan bo mot 1an hoic biéu quyét nhitng van dé con cé y kién khac
nhau roi biéu quyét toan bo noi dung. Pai biéu Hoi ddng nhan dan x& khong duoc
biéu quyét thay.

6. Cht toa ky hop linh hoat bé tri sap xép thoi gian hop ly, hiéu qua, dam bao
trinh tu va theo quy dinh phap luat.

Piéu 11. Bao dam trat tu tai ky hop

1.Trong sudt qua trinh dién ra ky hop, dai biéu Hoi dong nhan dan x4, dai biéu
khach mo1i, phéng vién bao, dai, co quan dua tin ky hop ng@)i theo vi tri da duoc xac
dinh trong hoi truong.

2. Khi tham gia cac phién hop toan thé tai hoi truong, cac dai biéu Hoi dong
nhan dén, dai biéu khach moi khong dugc trao doi cong viéc riéng, khong doc sach,
béo, tai liéu khong lién quan dén ky hop.

3. Khi tham gia céac phién hop, ky hop dai biéu Hoi ddng nhan dan x4, dai biéu
khach mo1 phai tat dién thoai di dong hodc cai dat & ché 3o rung; khong dam thoai
trong hoi truomg khi dang dién ra phién hop va trong khi thao luan.

Pi¢u 12. Trang phuc va phu hiéu

1. Pai biéu Hoi dong nhan dan X4, cac dai biéu khach moi dy ky hop phai sir
dung trang phuc lich sy. Trong phién khai mac cac ky hop, dai bleu la nam gi¢1 mac
40 so mi trang that ca vat; dai biéu 14 nir gigi mic bo 4o dai truyén thong; dai bicu
trong cac co quan, don vi c6 trang phuc nganh thi mac trang phuc ctia nganh minh.

2. Cac dai biéu Hoi dong nhan dan x& phai deo huy hiéu dai biéu Hoi dong
nhan dan.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Sira d6i, bé sung Noi quy



Trong qué trinh thuc hién Ndi quy nay néu phat sinh vudng mic, Thudng truc
Hoi ddng nhan din X& nghién ctru trinh Hoi dong nhan dan x& xem xét dé sira doi,
b6 sung cho phu hop vdéi tinh hinh thuc té.

Piéu 14. T6 chitc thuc hién

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 phéi hop véi cac co
quan lién quan phuc vu day du, chu déo, kip thoi cac diéu kién dam bao cho cac ky
hop theo quy dinh.

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan x4, cac
Ban cua Hoi ddng nhan dan x4, cac dai biéu Hoi dong nhan dan, cac to chirc, ca nhan
tham dy ky hop, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x& nghiém chinh
chap hanh Noi quy nay./.
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